Hvordan tilgar jeg ansggningsskemaet, nar jeg sgger en pulje?

Du skal bruge MitID, nar du skal ansgge en pulje. Om du skal bruge MitID Erhverv eller MitID Privat afhaenger af puljen
(hvem der kan sgge).

Hvis du sgger som forening, kan du sgge pa to mader; med MitID Privat eller MitID Erhverv:

e MitID Erhverv er til de foreninger, der fx har brug for at mere end én person i foreningen, der agerer digitalt pa vegne
af jeres forening, fx nar de indberetter i selvbetjeninger eller laeser foreningens Digital Post.

e MitID Privat kan man bruge, hvis man er den eneste i foreningen, der agerer digtalt pa vegne af foreningen; dog er det
vigtigt, at man er registreret som foreningsrepraesentant hos Virk.

Hvis I som forening ikke ved, om I behov for MitID Erhverv, skal I forholde jer til:

e Om jeres forening kan ngjes med at have én person i foreningen, der agerer digitalt pa vegne af jeres forening, fx nar de
indberetter i selvbetjeninger eller laeser foreningens Digital Post?

e Om den ene person, der agerer digitalt pa vegne af jeres forening, er registreret som foreningsrepraesentant i CVR-
registret, eller om personen skal registreres?
Hvis I er usikre pa, om I har registreret en foreningsrepraesentant, slar I jeres forening op i CVR-registret (https://
datacvr.virk.dk/ ). Her vil det fremga, hvis der er en foreningsrepraesentant registreret.
HvisIikke har en foreningsrepraesentant registreret, skal I ind pa Virk og registrere denne person. Se nederst i denne
vejledning, hvordan I gar.

Hvis jeres forening ikke kan sige ja til de to forhold ovenfor, har I brug for at tilslutte jer MitID Erhverv. Laes mere her:
https://www.mitid-erhverv.dk/tilslutning/har-i-behov-for-mitid-erhvervy/.
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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan du registrerer en foreningsreprasentant pa Virk.dk. Foreningsreprasentanten registreres i CVR-registreret og kan fx
veere:

e enformand
e et andet bestyrelsesmedlem
e en kasserer i foreningen.

Sla jeres forening op i CVR-registreret for at se, om der allerede er en foreningsrepraesentant i CVR-registret. Det kan | ggre ved at tjekke bjaelken
"Foreningsrepraesentant”. Hvis bjaelken mangler, er der ikke registreret en foreningsrepraesentant.

Bemaerk, at repraesentantens navn og privatadresse bliver offentliggjort pa CVR.dk, nar de registreres som foreningsreprasentant.

Det er frivilligt at registrere en foreningsrepraesentant.




1. Sadan registrerer du en foreningsreprasentant i CVR pa Virk
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Siden ”Zndre frivillig
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Din sagning matcher 9 resultater
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AEndre frivillig forening | Erhvaresstyralser

Her kan du sendre stamdata, formy eller re-akiivene =n Srivilllg forening.

sEndre virksomhed | Erbvervastyrelser

Rat cglyeninger | TVR. Ragistres aller almald virsasmbedan bar moms, impoifakspon, lansus allar
som arbepdsgeer, Opeet eller afmeld administrativt SE-nummer, anmeld fusion/'spaltring, registrer
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5 Indtast dit MitID bruger-ID

og godkend med dit m

identifikationsmiddel

Log ind med dit

Log p& hos MitID Erhverv Mit2Pp
identifikationsmiddel, der
kan veere en af fglgende: BRUGERID @
Skjul
e MitID app
L4 M|t|D Ch'p (@ Glemt bruger-1D?

e MitID kodeviser
e  MitlD kodeoplaeser

O Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjzelp




Trin Beskrivelse ‘ Billede

6 Indtast dine

. sir ==
kontaktoplysninger v'rk I indberet
Indtast din e-mailadresse i
feltet ”Email”. w’ X Erbwvervsstyrelsen ¥
Kontaktinformation Support: 72200030 | Kontakt )

Gentag e-mailadressen i

feltet "Gentag email”. .
Kontaktoplysninger

I Email og Adresse

Tryk pa "Gem”.
Email  * Gentag email *

Wi bruger denne emadadresse til a2 sende dig ivitteringer fra Erhvervistyrelsens selvbeteningsiasninger. Rt den venligst, fvis vi skal sende

ol en anden emailadresse.
ﬁlbu! ﬂ
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7 Saet flueben i

iz Log ud ¢
afkrydsningsfeltet ud for “Jeg vu'k I Indberet
accepterer betingelser for
brug” for at acceptere \iomhederuetsrering § Erhvervsstyrelsen ?
betingelser for brug Virksomhedsregistrering Support: 72200030 | Kontakt )

Tryk pa "Fortsaet”.
Betingelser for brug

Hvis Erbwervsstyrelsen far en begrundet mistanke om misbrug &f indberetningslesning, kan brugerens

og virksomhedens adgang til lpsningen lukkes ajeblikkeligt.

1. Du skal vazre bemyndiget af virksamheden til at indberetie pd virksomhedens vegne.

1.1 Hvis du opretter erhvervamaessig|e] virksomhed(er) for tredjemand, skal du forinden optages i
Erbhwvervastyrelsens register il bekmmpelse af hvidvask.

2. Det er dit ansvar, at registreringen er lovlig og | everensstemmelse med virksomhedens vedtegter.
Det er ogsd dit ansvar, at beslutningen, der ligger til grund for registreringen, er lovlig og truffet i
overensstemmelse med virksomhedens vediaegter.

2.1 Hver anmelder alene godkender kagpital, indestdr denne alene for kapitalens indbetaling.

3. Dokumenter, som ligger til grund for registreringen, ckal gemmes | mindst 3 dr. Disse dokumenter kan
vaere fx vedtegher, beslutningsreferat og lignende.

4. Hvis du bruger en NemlD medarbejdersignatur ved reglstreringen, er bade du og virksomheden, som
medarbejdersignaturen tilharer, ansvarlig for det, der regictrares.

8 Jeg accepterer betingelserne for brug

Fortsaet
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8 Find din forening under

”Dine virksomheder” b Logud s
vir Indberet

Hvis ikke du kan finde din

forening under “Dine virksomhedsregistraring ¥ Erhvervsstyrelsen ¥

virksomheder”, kan du sgge Virksomhedsregistrering Support: 72200030 | Kontakt }

den frem ved at indtaste
foreningens CVR-nummer i
spgefeltet og trykke pa
"Sgg”-knappen.

o Find virksomhed
[ startvirksomhed

Seg efter virksomheden du vil ®ndre (hvis du allerede er tilknyttet virksomheden kan den valges under

Q, Find virksomhed Dine virksomheder).

Dine virksomheder

Nedenfor ses en liste af virksomheder, hvor du eller din virksomhed er tilknyttet.
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t-h Logud ¢
VIrk l Indberet
Yiksomhidsegistrericg. Erhwarvsstyrabien 3
Virksomhedsregistrering Support: 72200030 | Kontakt

Igt virksomh
[_? Start virksomhed va Et virkso ed
Q, Find virksomhed
Mavn Farening Status
CVR-nummar: 12345678 Akthy
@ Din Wistarik
Adreuse Branche
Adresse

Andre organisationer og foreninger La.n,

Postnimmar By (9499.00)
99.00)

il hyillen fosm for madibng, du vil lave for virksomheden

Endre virksombhad Opretta an Paanhad

Skad dor hiftay adretse | virkiemhaden Eni vy peankind shal opraties, it

wllgr andst? viripambedern dreees Ira an anden
adveiie

Lukks virksomihaden Sa alle P.anbader

Luk virksomhaden cg opher fx alle pligter Fb wish virksombedens p-enhedes for at

[mama, a-skat of lign.) mndre eller luld dem,

Passwordbaskyttelse Opratte en adminlstratly enhed
Beskyt virkgomheden med et password Hvis dul drtvar forviellige wrelnlﬂg;
under det samme CVE-nr, of vl acskille

alctivitetermes momanegrickaber m.y.
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Find "Repraesentant” og tryk

pa “Rediger”

Navn Forening - CVR 12345678
n Farny frivillig forening

Do farnyer den frivillige foraning ved, at opdatera data eller ved at iikks pd knappen *#

Fornyes den frivillige farening, forla=nges foreningens registrening med 3 ar.

Din frivilige forening udiaber : (dato) | buis ikie registreringen bliver formyet.

Frivillige fareninger kan ikke skifte branche

| Farmny
Stamdata

Fareningsreprasentant

Branche

Driftsform

Luk

Stamdata - Grundlsggende data om virksomheden Rediger
VITkSomnedsn wen: E-mgil:
virksemhedsform Reklamnebeskyielse:
Adresae: Fegistrere? som sodakakonomk virksomhed
Startdato:
Regrskabsdrs slubdato:

RED reesentant - Foren ngens reprassentanter Rediger
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11 | Tryk pa knappen "Tilfg]

” il s Legud s
repraesentant Vlrk Indberet
Virksprmhaisragistrering 1 Erbvervsstyralsen »
&Andre virksomhed Support 200030 | otk osd
MWawn Farening - CWR 12345678 ! Foreningsreprasentant v ! (=]

Pdiie Ll BAing sager

1. Forningarepresentant Foreningsreprasentant

L Opsummenng En repreesentant kan Feks se foreningens digitsls post. Det e friviligt at regisirere en repressentant, Les

mere om reprasentartes pd st dk

3. Wyittering Bomark at repr@sentantens navn og adresse bivor offertiggiort | CVR ph Virk og kan tas af alle ogsd efter

Fratradslss

Reprasentant

Tilbe) representant

Wik anmller for a1 g Tilhage T ik st &

13



Trin Beskrivelse ‘ Billede

12 Indtast repraesentantens

iy o s
fulde navn og CPR-nummer vlrk I Indberet
Nar oplysningerne er Mirksomhedsregistrering ¢ Erhwervsstyrelsen 1
indtastet, skal du fgrst trykke Andre virksomhed Support 72200038 | ontabt os?
2 n ”
pa knappen Gem”. Mawn Forening - CVR 12345678 |/ Foreningsreprassentant aQ,
Tryk pa knappen ”Fortsaet”.
KMime kisdder Rline wager
| xroreegurgemserian Foreningsreprasentant
2. OpEummaring En régrassentant kan Leks sa foraningans digitals post. Dat ar frivilligh &t registrarn & raprasantant. Las
mare am reprassentanter g srildk
3. Enitiaring Barmpers ot reprasentaniens navm og adresse biper offentiggiort | OVE ol Wirk o kan ses of slle ogsd after
Fratradsisa.
Repraesentant
Repraamntantens nayn ¥ Repreaemtanters CPR-mummer
.J-eru Jen=en [ FERE LR L]

Kbk nasse for & geminme

¥k nnsullee for at gh Dlbigs Ti ires
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13 | Tryk pa knappen ”"Godkend

” Maven Forening - CVR 12345678 |/ Cosummernng ¥ 0
og afslut
| e Zndringer til godkendelse
Nar d u har trykket pa 2. Opsummaring Kontrollér Endringems of redigér avi oplysningama inden du godander,

"Godkend og afslut”-
knappen, har du tilfgjet AT
foreningsrepraesentanten.

Sander vi kvSipringer for denne sag 1l des rigtiae email? DIk for 3¢ e of ovi, refie den

Foreningen fornyes 3 ar

Ehen Brivilliges Rereminng Pormyes ndr du gk Irieg ingen dhal farerpes dat
unﬂiiﬂmmmdh nn-nlse {dato}

Armgler Alt

o Konsekvansar
Oyenstisrde mndringer kan medfare falpende onsevenser
* En frivilig forening skal fornys bvert tredje &r, Op bl bdspurktet for farmyelsen udsender

Ertwarvsstyralsen en pAmirdetesmail til foreningens digitale postkasse. Fornypes den
Frivilige forening ikke inden Tor tre br, kkes foreningens CVR-nummer

Flere 22ndringer? Afslut?

Gh tilbage ag ret aplysningeme aller His du ar ferdig med

fd hurtigere sagsbohandling ved at samla &1 lave mndringer kan du godienda
dine mrdninger, af afshitte

== e

15



	Registrer foreningsrepræsentant
	Indledning
	1. Sådan registrerer du en foreningsrepræsentant i CVR på Virk

	Tom side



