
Hvordan tilgår jeg ansøgningsskemaet, når jeg søger en pulje?

Du skal bruge MitID, når du skal ansøge en pulje. Om du skal bruge MitID Erhverv eller MitID Privat afhænger af puljen 
(hvem der kan søge).

Hvis du søger som forening, kan du søge på to måder; med MitID Privat eller MitID Erhverv:

• MitID Erhverv er til de foreninger, der fx har brug for at mere end én person i foreningen, der agerer digitalt på vegne
af jeres forening, fx når de indberetter i selvbetjeninger eller læser foreningens Digital Post.

• MitID Privat kan man bruge, hvis man er den eneste i foreningen, der agerer digtalt på vegne af foreningen; dog er det
vigtigt, at man er registreret som foreningsrepræsentant hos Virk.

Hvis I som forening ikke ved, om I behov for MitID Erhverv, skal I forholde jer til:

• Om jeres forening kan nøjes med at have én person i foreningen, der agerer digitalt på vegne af jeres forening, fx når de 
indberetter i selvbetjeninger eller læser foreningens Digital Post?

• Om den ene person, der agerer digitalt på vegne af jeres forening,  er registreret som foreningsrepræsentant i CVR-
registret, eller om personen skal registreres? 
Hvis I er usikre på, om I har registreret en foreningsrepræsentant, slår I jeres forening op i CVR-registret (https://
datacvr.virk.dk/ ). Her vil det fremgå, hvis der er en foreningsrepræsentant registreret.
Hvis I ikke har en foreningsrepræsentant registreret, skal I ind på Virk og registrere denne person. Se nederst i denne 
vejledning, hvordan I gør.

Hvis jeres forening ikke kan sige ja til de to forhold ovenfor, har I brug for at tilslutte jer MitID Erhverv. Læs mere her:  
https://www.mitid-erhverv.dk/tilslutning/har-i-behov-for-mitid-erhverv/. 
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Indledning 
Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan du registrerer en foreningsrepræsentant på Virk.dk. Foreningsrepræsentanten registreres i CVR-registreret og kan fx 
være: 

 en formand

 et andet bestyrelsesmedlem

 en kasserer i foreningen.

Slå jeres forening op i CVR-registreret for at se, om der allerede er en foreningsrepræsentant i CVR-registret. Det kan I gøre ved at tjekke bjælken 
"Foreningsrepræsentant". Hvis bjælken mangler, er der ikke registreret en foreningsrepræsentant. 

Bemærk, at repræsentantens navn og privatadresse bliver offentliggjort på CVR.dk, når de registreres som foreningsrepræsentant. 

Det er frivilligt at registrere en foreningsrepræsentant. 
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1. Sådan registrerer du en foreningsrepræsentant i CVR på Virk
Trin Beskrivelse Billede 

1 Gå til 
https://virk.dk/ 

https://virk.dk/


4 

Trin Beskrivelse Billede 
2 Søg på ”Ændre frivillig 

forening” i søgefeltet 

Indtast søgeordene ”Ændre 
frivillig forening” og tryk på 
”Ændre frivillig forening – 
Erhvervsstyrelsen”, som 
søgningen har foreslået. 
Dette gælder, uanset hvilken 
type forening du 
repræsenterer. 
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Trin Beskrivelse Billede 
3 Tryk på ”Ændre frivillig 

forening | 
Erhvervsstyrelsen” i listen 
over søgeresultaterne 

Siden ”Ændre frivillig 
forening” åbner. 



 

6   

Trin Beskrivelse Billede 
4 Tryk på knappen ”Start 

selvbetjening” 
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Trin Beskrivelse Billede 
5 Indtast dit MitID bruger-ID 

og godkend med dit 
identifikationsmiddel 

Log ind med dit 
identifikationsmiddel, der 
kan være en af følgende:  

 MitID app 

 MitID chip 

 MitID kodeviser 

 MitID kodeoplæser 
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Trin Beskrivelse Billede 
6 Indtast dine 

kontaktoplysninger 

Indtast din e-mailadresse i 
feltet ”Email”. 

Gentag e-mailadressen i 
feltet ”Gentag email”. 

Tryk på ”Gem”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
7 Sæt flueben i 

afkrydsningsfeltet ud for ”Jeg 
accepterer betingelser for 
brug” for at acceptere 
betingelser for brug 

Tryk på ”Fortsæt”.   
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Trin Beskrivelse Billede 
8 Find din forening under 

”Dine virksomheder” 

Hvis ikke du kan finde din 
forening under ”Dine 
virksomheder”, kan du søge 
den frem ved at indtaste 
foreningens CVR-nummer i 
søgefeltet og trykke på 
”Søg”-knappen.
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Trin Beskrivelse Billede 
9 Vælg ”Ændre virksomhed” 
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Trin Beskrivelse Billede 
10 Find ”Repræsentant” og tryk 

på ”Rediger” 
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Trin Beskrivelse Billede 
11 Tryk på knappen ”Tilføj 

repræsentant” 
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Trin Beskrivelse Billede 
12 Indtast repræsentantens 

fulde navn og CPR-nummer 

Når oplysningerne er 
indtastet, skal du først trykke 
på knappen ”Gem”. 

Tryk på knappen ”Fortsæt”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
13 Tryk på knappen ”Godkend 

og afslut” 

Når du har trykket på 
”Godkend og afslut”-
knappen, har du tilføjet 
foreningsrepræsentanten. 
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