Lav en serielbooking pa foreningsportalen

1. Gaind pa foreningsportalen: https://foreningsportalen.roskilde.dk/

2. Tyk pad’Log ind’

3. Skriv brugernavn og kode

—Login

Brugernavn

Kodeord

Login

Glemt login? Opret ny bruger

4. Tryk pa’Login’
5. ltoppen af hjemmesiden vaelger du 'Book tid’
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6. Veelg 'Serielbooking’ og vaelg herefter de sggekriterier, som du finder relevant og efter foreningens
behov: Sted, lokale, start og slutdato pa serielbookinger, tidspunkt, hvor hyppigt det gentages og
hvilke dag/dage. Tryg pa 'Seg’

Opret serielbooking

Enkeltbooking Serielbooking

Lokale Type lokale Postnr. og by Startdato * Slutdato * Fra* Til*

Gentagelse
Ugentligt  Minedligt

Gentages for hver uge(r)
® Mandag W Tirsdag ®™Onsdag W™ Torsdag ¥ Fredaz Wlordag ™ Sendag

7. Her kan du se hvor mange tider der er ledige i den seriel du har valgt, 11 ud af 13 er ledige i dette
tilfaelde. Tryk pa det gule felt hvor der star fx 11/13 eller det gule felt: 'Vaelg alle (11).

Hvis du trykker pa Aan du ogsa se informationer og vejledninger omkring den facilitet du vil
booke.

Opret serielbooking

Enkeltbooking Serielbooking

Type lokale Postnr. og by Startdato * Slutdato * Til*

Sted Lokale Aktivitet

Gentagelse

Ugentdigt  Minedligt

Gentages for hver uge(r)
® Mandag M Tirsdag W™ Onsdag W Torsdag ¥ Fredag Wlordag ™ Sondag

M Alle tider ledige Enkelte ledige tider M Alle tider optaget

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag Alle dage
Klasselokale 18/Gul gang -
Absalon Skole L fak el
Absalons Skole, Absalonsgade 3, 4000 A



8. Du kommer nu videre til denne side, hvor du kan se samtlige tider i din serielbooking og eventuelt
redigere i de enkelte tider.

Opret serielbooking

Startdato * Slutdato *

23-02-2026 23-02-2026 m

¥ Uge Ugedag Dato e T— Seatus
Il Fredag 13-03-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
12 Fredag  20-03-2026 16:00 22:00  Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
13 Fredag 27-03-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger

+4 fredog 63042026 +6:60 2260 Ab 1s-Skofe 4 H816: ofon-5Sk
I5 Fredag 10-04-2026 16:00 22:00  Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
16  Fredag 17-04-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale I8/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
17 Fredag 24-04-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
18 Fredag 01-05-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
19 Fredag 08-05-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
20 Fredag 15-05-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale |8/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
21 Fredag 22-05-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale I8/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger
23 Fre 05-06-2026 16:00 22:00 Absalons Skole Klasselokale I8/Gul gang - Absalon Skole Ledig  rediger

tt-gang =7

9. Dukan nu udfylde antal deltagere, beskrive hold eller aktivitet og hvilken aktivitet du skal afholde.
Det er ogsa muligt, at tilfgj ekstra kontaktperson udover bookingansvarlig.
Her vil pris for lan af faciliteten blive fremuvist.
Slut ved at trykke pa 'Book’.

T E—

Beskrivelse
Evt_hold eller aktivitet (denne beskrivelse kommer med i bookingoversigten og i kalenderen)

Aktivitet
Valg den aktivitet der skal afholdes

Tilfoj ekstra kontaktperson udover bookingansvarlig

Traner/underviser (Tilknyt evt. en ekstra kontaktperson, som ogsd vil modtage en mail ved ®ndringer i bookingen)Vzlg

Pris

Pris DKK 1.76

[ Jo



10. Du er ikke faerdig med bookingen endnu, du skal trykke pa ‘Book’ og sa er de viste tider booket.
Oppe over '‘Book’ kan du se prisen for din serielbooking.

Book ressource (Klik pa 'Book’ for at gennemfgre bookingen)
Kultur og ldrat fakturer din booking senere.
Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole

UgeUgedag Dato  Starttid Sluttid
" 13032026 16:00  22:00
12 20-03-2026 1600 22:00
13 27032026 16:00  22:00
+4 03042026 1660 2260
15 10042026 16:00  22:00
16 17-04-2026 16:00  22:00
17 24042026 1600 22:00
18 01052026 16:00  22:00
19 08-05-2026 16:00  22:00
20 15-05-2026 16:00  22:00
21 22052026 1600 22:00
2 29:05-2026 16:06 2260
23 05-06-2026 16:00  22:00

FRERERERILILE

Pris:DKK 464,64

11. Du kommer nu til kvitteringen, som ser sadan ud.

Kvittering

Absalons Skole - Klasselokale |18/Gul gang - Absalon Skole

Bookingid Uge Ugedag Dato  Starttid Sluttid Status
124309 11 Fredag 13-03-2026 16:00  22:00
1243097 12 Fredag 20-03-2026 16:00  22:00
1243098 13 Fredag 27-03-2026 16:00  22:00
B e R
1243099 15 Fredag 10-04-2026 16:00  22:00
1243100 16 Fredag 17-04-2026 16:00  22:00
1243101 17 Fredag 24-04-2026 16:00  22:00
1243102 18 Fredag 01-05-2026 16:00  22:00
1243103 19 Fredag 08-05-2026 16:00  22:00
1243104 20 Fredag 15-05-2026 16:00  22:00
1243105 21 Fredag 22-05-2026 16:00  22:00
1243106 23 Fredag 05-06-2026 16:00  22:00

Transaktionsoplysninger

Ordrenr:WR3F87F IAFI 11
Ordredato: 23.02.26
Belob: DKK 464,64

12. Til slut kan du veelge 'Vis Mine Bookinger’, hvis du skal @ndre eller slette i din booking.

Testforening Regina's bookinger

Eksporter | | Vis alle underbookinger
Vis[T0 %] linjer B vis kun fremtidige bookinger  Periode strt Periode siut ) E—
Lokation Ressource Dag Startdato * Slutdato * Tid * Status Kommentar Pris
b
©  Absalons Skole  Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole Fredag  13.03.26 05.06.26 16:00-2200  Booket :::" "":ﬂ:"" 46464 2 X QA @Y

Viser | til | af | linjer (fitreret fra 2 linjer) Forrige | | ‘ Nasste

>



