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QuicRqguide til BUANCO BetalingsRort

Denne quickRguide beskriver, hvordan du Rommer i gang med brugen af BUANCO

BetalingsRort.
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Hvordan logger jeg ind?
1. Nar du skal logge ind pa betalingsRortet, RliRRer du pa “MitID":
Bemeerk: Nogle institutioner tillader ogsa login med brugernavn og adgangskode.

Du kan logge pa portalen med:

Du kan logge pa portalen med Mitid
Nar du er logget p& har du blandt andet mulighed for:

Indbetale penge pd et kort
Tilmelde kortet automatisk optankning
- Opscette regler for brug af kortet

2. Herefter logger du ind med dit personlige login.

3. Du bliver nu fart til portalen, hvor du Ran se alle de betalingskort og Ronti, som du
har adganag til.

MSS Professional A/S, Odeons Kvarter 21, 16", 5000 Odense C

Side 2 af 1



BUANCO - QuickRguide I i I

BUANCDO

Hvordan indbetaler jeg penge pa betalingsRortet?

Manuel indbetaling eller automatisk optankningsaftale

Nar du vil lave en indbetaling eller opseette en automatisRk Vaelg barn: Karen Hansen @
optanRkningsaftale, skal du averst til hajre vaelge den Ronto,

du gnsRer at indbetale pa. £og

@verst pf—’l skarmen vaelger du menupunhtet "Indbetal” WebshopBetalingshistorik Brugerinfo Saldo: 50.00 kr
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BUANCDO

Valg det belgb, du gnsRer at indbetale pa Rontoen. Vaelg derefter, om du gnsRer at tilmelde
automatisk optankning. Accepter betingelserne, og gennemfer indbetalingen.

Indscet beleb: 50 kr

Tilmeld automatisk optankning:

#  Nér du aktiverer automatisk optankning, vil systemet automatisk overfere det valgte beleb til dit kort

ndir saldoen kommer under optankningsgreensen.

'5 Jeg accepterer betingelserne &'

e

Udfyld betalingsoplysningerne i henhold til den

valgte betalingsmetode, og gennemfar
betalingen.

Tilmeld

)|
IOnPagI« = O & 5 s

Veaelg herefter den gnskede
indbetalingsmetode.

Pt e

Choose payment method

Card = visa @ r VisA D

Google Pay (\5 Pay))

Secure payment

Enter card information

G Pay

= v @ g VeR &2

Card number

Expiry eve

Complete payment

Secure payment
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SRift RreditRort pa automatisk optankningsaftale

For at sRifte RreditRort, som er tilknyttet en automatisk optankningsaftale, skal du ga til

“Indbetal”, tryRRe pa “SRift betalingskort” og derefter oprette en ny aftale med dit nye kRreditRort.

Webshop Indbetal Betalingshistorik Brugerinfo Saldo: 50.00 kr

Afmeld

'L Type dankort
Kort

Hvis dit kort er udlebet eller du oplever problemer med betalinger kan du registrere et
nyt her:

Skift betalingskort

Hvis du ikRke kRan se knappen “SRift betalingskort”, er der ikRke oprettet en automatisk
optankningsaftale pd den pdgaeldende konto.
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Hvordan ser jeg forbrug pa betalingskortet?

Du Ran til enhver tid traekRRe en rapport over forbruget pa dit betalingsRort for en valgt
periode. Dette geres via fanen “Betalingshistorik™:

Webshop Indbetal (Betalingshistorik) Brugerinfo Saldo: 50.00 kr

TryR nu pa den maned, du @nsRer at se forbrug for:

e

. 025 December

| SIS ———

Herefter vil eventuelle transaktioner fremga:

. 2025 December

‘ 16 dec. 1112 lnd»/udbetaling 50.00

-:.‘,. S i o
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Bestilling i webshop

Nar du er logget ind pa portalen, Ran du bestille udvalgte produRter fra Rantinen ved at
vaelge "Webshop” i menuen gverst pa siden.

Webshop) Indbetal Betalingshistorik Brugerinfo Saldo: 50.00 kr

Bemeaerk: Det er ikRRe alle institutioner, der gar brug af webshoppen.

Har du adgang til flere brugere, sRal du veelge, hvilken du bestiller til, averst til hajre i
billedet.

[ Veelg barn: Karen Honsen] e
Log ud

Q Kantine lokation 3

_— 16-12-2025

For at se udvalget af produRter en bestemt dag, veelges dato docember 202

i toppen R —— «
) >
S |
' nw 18 19 20 21
B 2 23 24 25 26 27 2 J

29 30

Valg det enskede produkt, ved at Rlikke pa indkRebsRurv- ' " W

iRonet pa det pagzeldende produkt. - =
1"~ 55,

Hvis der mangler varer i webshoppen, skal den pdgeeldende 3,50 o [ =] losoke [ =]

institution kRontaktes.
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Du Ran se antallet af varer i Rurven pa det rede ikon:

. 4

TryR pa den rede indRagbsRurv for at se dine varer, som er lagt i Rurven.

Her Ran du rette din ordre, tilfgje eventuelle Rommentarer, og slutteligt ga til betaling:

Indkebskurv X

Tirsdag 16/12 - Kantine lokation 3
=1 4 Mazlk¥% 3,50 kr

Eventuelle kommentarer til denne ordre. ...

Total: 3,50 kr

G4 til betaling

Afhaengigt af opsaetningen Ran man enten betale med saldo pa Rontoen eller direkte
med RreditRort.

Betaling X
Ordre total: 3,50 kr
Kantinesaldo: 616,00 kr

I Betal med Konto l

Kreditkort:

I Betal med kreditkort l

Tilbage til kurv
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BUANCDO

1. Efter du er logget ind pa din portal, og star under “Brugerinfo”, skal du RlikRke pa

“Udbetaling”

Webshop Indbetal Betalingshistorik Brugerinfo Saldo: 50.00 kr

o Upload Image

Veelg fil | Der er ingen fil vaigt

{ Det valgte billede er i et passende format til tryk pé kort

Aktive kort 60987654321

Deaktiver kort

Udbetaling

~ e = > -

Hvis du har mistet dette kort, kan du deaktivere det her.
Bemcerk at hvis du senere finder kortet igen kan det kun
aktiveres ved en terminal eller med hjcelp fra support.

Udbetaling fremgdr kun, hvis der er penge pa den valgte konto.

2. TryR nu “Fortsaet” for at ga videre med udbetalingen
[ -
Saldo: 50.00 kr

>

Betingelser:

Du er i gang med at bede om en udbetaling. Vil du fortscette? Tryk pa Fortscet og
udfyld herefter felterne.

Fortsaet

;
A- B G\ 5 OO R LS T T & m

3. En fane abner, hvor du skal indtaste oplysningerne, som o

sRal bruges i forbindelse med udbetalingen. \

4. Afslut udbetalingen ved at tryRke ‘Udfer’:

Saldo: 50.00 kr

Angiv oplysninger for bankoverfarsel:

Email

Registreringsnummer

Kontonummer

Karen Hansen

test@mss.ok

1234

1234567890

Testbesked

50

: B
Annullpr  Udfor l
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Sadan saetter du et maks. forbrug pa et betalingskort

Efter du er logget ind pa portalen, skal du RlikRkRe pa menupunktet “Brugerinfo” i toppen
af skaermen.

Webshop Indbetal Betalingshistorik(Brugerinfc) saldo: 50.00 kr

- IS _ -

Ret nu det maksimale forbrug under ‘Forbrugsgreenser’ og afslut med ‘Gem":

Fﬁ D ¢ R o\ The” .. IR PR

e |

! Max forbrug pr dag O

! ™~ B R
Hvis et maks. forbrug seettes til O Rr. VI/ det IRke vaere mullgt at bruge Rortet i den
afdeling/institution.
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Sadan speerrer du et RantinekRort hvis det er bortkommet
1. Efter du erlogget ind pa portalen, skal du RliRkRe pa fanen “Brugerinfo”

2. Under fanen “Brugerinfo” skRal du under “ARtive Rort” spaerre betalingsRortet ved at
RlikRRe pa “Deaktiver Rort”

Aktive kort 60987654321

Hvis du har mistet dette kort, kan du deaktivere det her.
Bermcerk at hvis du senere finder kortet igen kan det kun
aktiveres ved en terminal eller med hjcelp fra support.

3. DuRan se, hvilken Ronto der redigeres p3, og sRifte mellem disse i averste hajre
hjerne.

[ Vaelg barn: Karen Honsen] e
Log ud
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