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Lav en enkeltbooking på foreningsportalen 
 

1. Gå ind på foreningsportalen: https://foreningsportalen.roskilde.dk/ 
 

2. Tyk på ’Log ind’ 
 
 
 
 
 

3. Skriv brugernavn og kode 
 

 
4. Tryk på ’Login’ 
5. I toppen af hjemmesiden vælger du ’Book tid’ 

 

6. Vælg ’Enkeltbooking’ og vælg herefter de søgekriterier, som du finder relevante, efter foreningens 
behov. 

7. Indstil eventuelt dato. Vælg tidspunkt fra og til (dette er ikke nødvendigt). 
8. Tryk på ’Søg’ 
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1 Her kan du skifte mellem dagsvisning og ugevisning, så du kan få et større overblik over en periode.  

2 Hvis du trykker på kan du også se informationer og vejledninger omkring den facilitet du vil 
booke. Scrol ned på siden for at se de ledige tider der er. 

 

 

Klik på ’Fortsæt’. 
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3. Justér tiden.  
Du kan nu udfylde antal deltagere, beskrive hold eller aktivitet og hvilken aktivitet du skal afholde.  
Det er også muligt, at tilføj ekstra kontaktperson udover bookingansvarlig. 

4. Her vil pris for lån af faciliteten blive fremvist. 
5. Tryk på ’Book’ for at booke tiden.  
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6. Du er ikke færdig med bookingen endnu, du skal trykke på ’Book’ og så er faciliteten booket. Oppe 
over ’Book’ kan du se prisen for din enkeltbooking. 

 

7. Nu har du booket en facilitet og er kommet til kvitteringssiden. 
De personer som har rettigheder, som booking ansvarlige, har også modtaget en kvittering pr. mail. 
Vær opmærksom på at tiden bookes med det samme og skal ikke godkendes af forvaltningen. 
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8. Til slut kan du vælge ’Vis Mine Bookinger’, hvis du skal ændre i din booking eller slette den. 
9. Ellers kan du afslutte ved at trykke ’Log ud’ 
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