Lav en enkeltbooking pa foreningsportalen

1. Gaind pa foreningsportalen: https://foreningsportalen.roskilde.dk/

2. Tyk pa’Logind’

3. Skriv brugernavn og kode

—Login

Brugernavn

Kodeord

Login

Glemt login? Opret ny bruger

4. Tryk pa’Login’
5. Itoppen af hjemmesiden vaelger du ‘Book tid’
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6. Veelg 'Enkeltbooking’ og vaelg herefter de s@gekriterier, som du finder relevante, efter foreningens
behov.

7. Indstil eventuelt dato. Veelg tidspunkt fra og til (dette er ikke ngdvendigt).
8. Tryk pa’Seg’



Book tid

H Enkeltbooking Serielbooking

Du kan skrive i datofeltet uden at benytte datovzlgeren, formatet er f.eks: xx-3x-xx eller xx-3x-3000¢ 7 8

Sted Lokale Aktivitet Type lokale Postnr. og by Dato

Fra Til
ey Sl e Sl e .o

1 Her kan du skifte mellem dagsvisning og ugevisning, sa du kan fa et stgrre overblik over en periode.

2 Hvis du trykker pa kan du ogsa se informationer og vejledninger omkring den facilitet du vil
booke. Scrol ned pa siden for at se de ledige tider der er.

Book tid

Du kan skrive i datofeltet uden at benytte datovalgeren, formatet er f.eks: x0t-x0¢-30x eller 3x-xx-3000¢

Sted Lokale Aktivitet Type lokale Postnr. oz by

Dato Fra Til

Marts 2026 [Uee [EE

Sen. 15. Mar. 2026.
Kiasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole
Absalons Skole, Absalonsgade 3 4000 Roskilde

Klik pa 'Fortseet’.

[ Kgelokate 18/Gul gang - Absalon Skole

Lokation

Absalons Mgle, Absalonsgade 3 4000 Roskilde:

outo
(1532026 \

strt
[1700

Ledig indtil

22:00

Annuller




3. Justér tiden.
Du kan nu udfylde antal deltagere, beskrive hold eller aktivitet og hvilken aktivitet du skal afholde.
Det er ogsa muligt, at tilfgj ekstra kontaktperson udover bookingansvarlig.

4. Her vil pris for 1an af faciliteten blive fremvist.

5. Tryk pa’Book’ for at booke tiden.

Absalons Skole
Adresse : Absalonsgade 3, 4000 Roskilde
Kiasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole

Beskrivelse :
Lokalet indeholder kun smi mebler. Anvendes af 4. + 5. Kasser
Kontakt servicemedarbejder: Lasse Freese Bech i hverdagene mellem Id. 08-14 vedr.:

+ afhentning og/eller opdatering af noglebrik/nglekort
. generelle oplysninger om faciliteten

Fungerer jeres noglebrik ikke. skal den opdateres p3 opdateringspunktet ved indgang G. Er | stadig i tvivl om
opdatering af noglebrikker, kan | kontakte servicemedarbejderen.

TH:30841 115 eller mail tik

SERVICEVAGT:
Servicevagten hjalper med: alarmer, tyverialarmer, brandalarmer, manglende vand., el og varme og harvarkskader i
kommunale bygninger.

TH: 46318883 (efter k. 16 pi alle hverdage samt weekender o sen- og helligdage).

Tid
Starttidspunkt:  Dato 15.03.2026  Fra [17:00 v |

Sluttidspunke: il KL

Kalender
San. 15. Mar. 2026.
Ny booking
700 2100
L | ————— »
[ Booking [ Smsonbooking [ Anmodning [ Reserveret [ Lledig [ Ikke tilgmngeliy [ Lukket
RPN —
Beskrivelse

Evt hold eller aktivitet (denne beskrivelse kommer med i bookingoversigten ogikalenderen) [ |

Aktivitet
Valg den aktivitet der skal afholdes 7]

Tilfoj ekstra k ' son udover booki lig

tp &

Traner/underviser (Tilknyt evt. en ekstra kontaktperson, som ogsd vil modtage en mail ved zndringer i bookingen)Va=lg

Pris
Pris DKK28.16 a

[ Joe



6. Du er ikke faerdig med bookingen endnu, du skal trykke pa ‘Book’ og sa er faciliteten booket. Oppe
over ‘Book’ kan du se prisen for din enkeltbooking.

o

Book ressource (Klik pa 'Book’ for at gennemfgre bookingen)
Kuleur og Idrae fakturer din booking senere.

Klasselokale |18/Gul gang - Absalon Skole

Fra:15.03.26 - 17:00
Til:15.03.26 - 21:00

Pris:DKK 28,16

Book

7. Nu har du booket en facilitet og er kommet til kvitteringssiden.
De personer som har rettigheder, som booking ansvarlige, har ogsa modtaget en kvittering pr. mail.
Vaer opmaerksom pa at tiden bookes med det samme og skal ikke godkendes af forvaltningen.

Ga tilbage til booking

Kvittering a

Kzre Testforening Roskilde
En kopi af denne bookingkvittering er sende til din mail.

Folgende er booket til jer:

Absalons Skole - Klasselokale 18/Gul gang - Absalon Skole

Fra: 15.03.26 - 17:00
Tik 150326 - 21:00
Bookingid: 1244146

IAntal deltagere: |5

Transaktionsoplysninger

Ordrenr-WR3F8D71E91B2
Ordredato: 11.03.26
Belob: DKK 28,16




8. Til slut kan du vaelge 'Vis Mine Bookinger’, hvis du skal eendre i din booking eller slette den.
9. Ellers kan du afslutte ved at trykke 'Log ud’

Du er logget ind som: Testiorening Roskilde
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